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1. Art und Umfang der Prufung

Aufgrund der Vorschriften der 88 153 Abs. 3, 155 Abs. 1 Nr. 4 NKomVG und § 42 Abs. 7
KomHKVO wurde in der Zeit vom 29.10. bis 30.10.2018 eine unvermutete Kassenprifung
durchgefuhrt. Als Prufer waren Herr Karlebowski und Herr Zwarte tatig.

Der Burgermeister und der Kassenaufsichtsbeamte wurden von der Kassenprifung unter-
richtet. Besondere Prifungsschwerpunkte, die vom Rechnungsprifungsamt zu prifen sind,
wurden nicht genannt.

Fur die Prifung der Gemeindekasse sind die Vorschriften der Kommunalhaushalts- und -
kassenverordnung (KomHKVO) anzuwenden.

Die letzte unvermutete drtliche Kassenprifung wurde im August 2016 durchgefihrt.
Die Prifung erstreckte sich darauf, ob

e der Aufbau der Kasse und ihrer Einrichtungen und
¢ die Durchfiihrung der Kassengeschéfte

den Vorschriften des NKomVG und der KomHKVO sowie den ubrigen, die Aufgaben der
Kasse betreffenden, gesetzlichen Bestimmungen und den gegebenen Weisungen entspre-
chen.

Bezlglich der Barkassen beschrankte sich die Prifung auf Stichproben.

2. Kassenbestandsaufnahme
2.1 Allgemeines

Der zu Beginn der Kassenpriifung aufgenommene Kassenistbestand und der Vergleich mit
dem Buchbestand ergeben sich aus dem beiliegenden Kassenbestandsnachweis (Anla-

ge 1).
Der Kassenprufung lag der Tagesabschluss Nr. 2478 vom 26.10.2018 zugrunde (Anlage 2).

Die Erklarung des Kassenverwalters Uber die vollstdndige Vorlage der zur Kassenprifung
benotigten Unterlagen ist beigefiigt (Anlage 3).

Zum Prifungszeitpunkt waren vier Schwebeposten in der Buchhaltung vorhanden. Die
Schwebeposten wurden vom Kassenverwalter nachgewiesen. Die Verbuchung der Schwe-
beposten wurde nicht gepruft.

Der Kassenistbestand stimmte unter Berticksichtigung der Schwebeposten mit dem Buchbe-
stand uberein.
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2.2 Zahlstellen/Geldannahmestellen und Handvorschiisse

Die Gemeinde hat folgende Zahlstellen/Geldannahmestellen eingerichtet, die auch mit einem
Handvorschuss ausgestattet sind:

Anzahl Zahlstellen/Geldannahmestellen Fach- |Handvorschuss ins-
bereich je Zahlstelle gesamt
- Betrége in Euro -

1 Recyclinghof Wiefelstede ] 50,00 50,00
1 Birgerbiiro | 100,00] 100,00
1 Vollstreckungsbeamtin | 50,00 50,00
1 Bicherei Wiefelstede (Wechselgeld) I 75,00 75,00
1 Kinderbuicherei Metjendorf (Wechselgeld) I 50,00 50,00
1 Swemmbad (Automat) ] 230,00{ 230,00
1 Swemmbad (Automat, Wechselgeldkasse) I 120,00 120,00
1 Swemmbad (Personenkasse) I 250,00 250,00
1 Swemmbad (Kioskkasse) I 100,00{ 100,00
1 Swemmbad (Warenautomat) I 58,30 58,30
1 Freibad Neuenkruge (saisonbedingt) ] 100,00] 100,00
1 Jugendcafe Wiefelstede (Wechselgeld) Il 25,00 25,00
1 Teestube CASA Metjendorf (Wechselgeld) Il 25,00 25,00

1.233,30

Die Handvorschiisse werden auf dem Sachkonto 1651202 nachgewiesen.

Die mit der Geldannahme betrauten Personen wurden entsprechend § 21 Abs. 8 der Dienst-
anweisung (DA) fir die Finanzbuchhaltung und die Gemeindekasse durch den Blrgermeis-
ter dazu ermachtigt.

Die Prufung der Zahlstellen/Geldannahmestellen Vollstreckungsbeamtin, Birgerbiiro,
Swemmbad (Automat, Wechselgeldkasse) und Swemmbad (Personenkasse) ergab jeweils
eine Ubereinstimmung zwischen dem Soll- und Istbestand. Die Priifung der Geldannahme-
stelle Swemmbad (Automat) ergab einen Uberschuss von 0,40 €. Hinwess

Nach der DA fir die Finanzbuchhaltung und die Gemeindekasse hat der Kassenverwalter im
Rahmen der Fachaufsicht sicherzustellen, dass eine jahrliche Uberprifung der Zahlstellen
bzw. Geldannahmestellen vorgenommen wird.

Diesbezigliche Prufungen fanden im Jahr 2017 bei allen eingerichteten Zahlstel-
len/Geldannahmestellen, mit Ausnahme der Teestube CASA Metjendorf, statt. Das Ergebnis
wurde jeweils in einer Prifungsniederschrift dokumentiert. Insoweit wird auf diese Nieder-
schriften verwiesen. Bei den Prifungen ergaben sich keine Feststellungen. Aus technischen
Grunden wurde auf eine Uberprifung des Warenautomaten im Swemmbad verzichtet.

Im Jahr 2018 sind bis zum Zeitpunkt der Kassenprifung bereits alle Geldannahmestellen
Uberprift worden.
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Neben den bei den Zahlstellen/Geldannahmestellen gefiihrten Handvorschissen sind fol-
gende weitere Handvorschiisse eingerichtet:

Ifd. Standort Fach- | Betrag
Nr. bereich | in Euro
01 [Jugendpflege Wiefelstede (Frau Lemp) Il 150,00
02 |Freiraum Wiefelstede (Herr Eikers) Il 100,00
03 |Jugendpflege Metjendorf (Herr Tamke) Il 200,00
04 |Jugendpflege Metjendorf (Frau Tebben) Il 100,00
05 [Freiraum Wiefelstede (Frau Dahlmann) Il 100,00
06 |Kinderbiicherei Metjendorf (Frau Gudatke) I 50,00
700,00

Die Handvorschiisse werden auf dem Sachkonto 1651202 nachgewiesen.

Die Priifung des Handvorschusses Freiraum Wiefelstede (Herr Eikers) ergab eine Uberein-
stimmung zwischen dem Soll- und Istbestand.

Nach der DA fir die Finanzbuchhaltung und die Gemeindekasse hat der Kassenverwalter im
Rahmen der Fachaufsicht sicherzustellen, dass eine jahrliche Uberprifung der Handvor-
schisse vorgenommen wird. Eine diesbeziigliche Uberpriifung fand in den Jahren 2017 und
2018 bei allen Handvorschiissen statt. Die Ergebnisse der Prifungen wurden jeweils in einer
Prifungsniederschrift dokumentiert.

3. Aufgaben und Organisation der Gemeindekasse
3.1 Kassenorganisation

Die Gemeindekasse ist zurzeit mit folgenden Bediensteten besetzt:

- Kassenverwalter = Herr Siemen

- stellv. Kassenverwalterin/Vollstreckungsbeamtin = Frau Leffers

- Sachbearbeiterin = Frau Behrens

- Sachbearbeiterin =  Frau Wortmeyer

- Sachbearbeiterin =  Frau Muller-Weber

Der Kassenverwalter und die stellv. Kassenverwalterin wurden entsprechend 8§ 98 Abs. 2
NGO (8 126 Abs. 2 NKomVG) bestellt. Die Vollstreckungsbeamtin wurde nach § 8 Abs. 1
NVwVG ordnungsgemal bestellt.

Die wirtschaftlichen Verhéaltnisse der Kassenbediensteten miissen geordnet sein. Eine Pri-
fung sollte in regelm&Rigen Abstanden erfolgen, in etwa alle drei Jahre. Die wirtschaftlichen
Verhaltnisse der Kassenbediensteten wurden zuletzt 2016 gepruft.

Der Personaleinsatz entspricht dem aktuellen Organigramm. Nach Auskunft von Frau Muller-
Weber bestehen im laufenden Kassengeschéft keine Rickstande.

Entsprechend 8§ 43 Abs. 1 KomHKVO erlasst die Gemeinde zur Sicherstellung der ord-
nungsgemaien Erledigung der Aufgaben der Zahlungsanweisung, der Buchfiihrung und der
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Zahlungsabwicklung, insbesondere dem Umgang mit Zahlungsmitteln, eine Dienstanwei-
sung, die die Mindestbestimmungen nach § 43 Abs. 2 KomHKVO enthalten muss.
Eine diesbezlgliche DA besteht und wurde zuletzt am 01.06.2017 aktualisiert.

Fur den Bereich der Gemeindekasse sind dartber hinaus die nachfolgend aufgefiihrten
DA/Richtlinien weiterhin von Bedeutung:

- DA fur den Vollstreckungsbeamten der Gemeinde Wiefelstede vom 22.09.2006 (in Kraft
ab 01.10.2006)

- DA uber Datenschutz, Datensicherheit und den Einsatz der Datenverarbeitung bei der
Gemeinde Wiefelstede vom 06.06.2002.

Die Gemeindekasse beschafft die Quittungsblocke, nummeriert und erfasst diese in entspre-
chenden Bestandslisten. Die Quittungsblécke werden unter Verschluss aufbewahrt. Die
Ausgabe und die Riickgabe der jeweiligen Quittungsblocke werden in der Kasse kontrolliert
und quittiert. Die Quittungsblécke mit den Quittungsdurchschriften sind vollstdndig an die
Gemeindekasse zurlckzuleiten.

Nach den Ausgabelisten wurden Quittungsblocke an die Gemeindekasse, die Vollstre-
ckungsbeamtin, die Blcherei Wiefelstede, die Kinderbiicherei Metjendorf, den Recyclinghof
und an das CASA Metjendorf ausgegeben. Regelméliig verwendet werden diese aber nur
noch in der Gemeindekasse, auf dem Recyclinghof und durch die Vollstreckungsbeamtin.
Eine Uberpriifung der Notwendigkeit der Quittungsblocke wird durch die Gemeindekasse re-
gelmafig vorgenommen.

Eine stichprobenartige Uberpriifung der von der Gemeindekasse und der Vollstreckungsbe-
amtin verwendeten Quittungsblocke sowie der bereits abgegeben Quittungsblocke des Re-
cyclinghofs ergab keine Feststellungen.

Die von der Gemeindekasse verwendeten Scheckhefte der LzO, Raiffeisenbank und OLB
wurden geprift. Die bereits ausgegebenen Schecks waren ordnungsgemal ausgetragen
und die Leervordrucke vollzahlig vorhanden.

Im Kassenraum ist ein aktueller Aushang der quittungsberechtigten Personen mit Stand vom
02.07.2018 vorhanden.

Die Gemeinde Wiefelstede hat eine Gebaudeinventar-Versicherung abgeschlossen. Versi-
chert sind nach Auskunft der Kasse:

- im Tresor: Bargeld, Urkunden und geldwerte Unterlagen bis 15.000 €,
- bei Raub: - auf Transportwegen von der/zur Bank: bis 30.000 €,
- im versicherten Raum: bis 20.000 €.

Die Betrage haben sich als ausreichend erwiesen.

Fir den Geldtransport ist laut Dienstanweisung bei einem Betrag bis 5.000,00 € der Trans-
port durch einen Bediensteten ausreichend, bei einem Betrag Uber 5.000,00 € ist ein PKW
Zu nutzen.

Die gemal 8§ 15 Abs. 3 der DA fiur das Finanzwesen und die Gemeindekasse getroffenen
Bestimmungen bezlglich Schecks werden eingehalten.
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Aul3erhalb der Dienststunden oder bei Abwesenheit aller Kassenbediensteten sind die Kas-
senrdume verschlossen zu halten. Der Tresor (inkl. Verwahrgelass) ist hach Dienstschluss
zu verschlieBen. Die Zahlenkombination des Tresors ist in einem versiegelten Umschlag im
Schlie3¢fach der Gemeinde bei der Raiffeisenbank Wiefelstede hinterlegt. Von der Zahlen-
kombination haben nur die Kassenbeschaftigten Kenntnis.

3.2 Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Regelungen zu Zahlungsvorgangen und Sicherheitsstandards sind in 88 42 und 43 der
KomHKVO und in der DA fur die Finanzbuchhaltung und die Gemeindekasse vom
01.06.2017 enthalten.

Zur Zahlungsabwicklung gehdren u. a. die Annahme von Einzahlungen und die Leistung von
Auszahlungen. Die Auszahlungen werden entsprechend § 42 Abs. 5 S. 3 KomHKVO von
zwei Bediensteten vorgenommen.

Die entsprechenden Unterschriftsbefugnisse im Bankenverkehr sind wie folgt geregelt:

Bei der OLB, der Raiffeisenbank und der LzO bestehen jeweils fur sieben Personen gemein-
schaftliche Vollmachten. Fir die gleichen Personen sind jeweils Zugange zum EBICS-
Verfahren eingerichtet. Nach den vorgelegten Unterlagen sind die Unterschriftsbefugnisse
von Frau Stoffers, die nicht mehr in der Kasse beschaftigt ist, noch nicht geléscht worden.
Die persotnlichen Passworter fur die Zahlungsfreigabe tber S-Firm werden geheim gehalten.
Uberweisungs- und Abbuchungsauftrage, Schecks, etc. sind ausnahmslos von zwei berech-
tigten Bediensteten zu unterschreiben.

Grundsatzlich wird zweimal wochentlich (montags und mittwochs) ein Zahllauf gestartet.
Uber eigene fallige Forderungen wird in der Regel alle vier Wochen ein Mahnlauf durchge-
fuhrt. Drei Wochen nach den jeweiligen Steuerterminen (15.02., 15.05., 15.08. und 15.11.)
wird ein zusatzlicher Mahnlauf durchgefiihrt. Nach weiteren vier Wochen erfolgt eine Uberlei-
tung in das Vollstreckungsmodul von newSystem. Hierin sind auch die auswartigen Einzie-
hungsersuchen enthalten. Der letzte Mahnlauf wurde am 16.10.2018 durchgeflihrt, die letz-
ten Vollstreckungsankiindigungen wurden am 15.10.2018 versandt.

Die Berechnung der Nebenforderungen erfolgt automatisch durch das verwendete Bu-
chungsprogramm. Forderungen unter 5,00 € werden gem. § 12 der DA fur die Finanzbuch-
haltung und die Gemeindekasse im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten ausgebucht.

Nach der Offenen-Posten-Liste zum Stichtag 29.10.2018 betrugen die noch ausstehenden
Forderungen insgesamt 988.993,73 €.

Wenn Forderungsanspriiche nachtraglich verandert werden mussen, erfolgt dies Gber eine
Anordnung vom entsprechenden Fachamt. Bei Stornierungen und Korrekturbuchungen wird
die urspringliche Anordnung vom entsprechenden Sachbearbeiter durchgestrichen und an
die Kasse weitergeleitet. Die ge&nderte Anordnung wird mit dem Journal abgelegt. Da Riick-
zahlungen mit dem normalen Uberweisungslauf ausgezahlt werden und der Uberweisungs-
lauf von einer zweiten Person kontrolliert wird, wird auch hier das 4-Augen-Prinzip eingehal-
ten.
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Die Kasse fiihrt eine Niederschlagungsliste. Mindestens einmal jahrlich findet eine Uberprii-
fung der Einziehbarkeit der niedergeschlagenen Forderungen statt. Eine Stichprobe wurde
vorgenommen, es haben sich keine Beanstandungen ergeben.

Die DA fiur die Finanzbuchhaltung und die Gemeindekasse sieht vor, dass der Barbestand
der Gemeindekasse zum Tagesabschluss einen Betrag von 1.000,00 € nicht Uberschreiten
darf. Eine Uberprifung der Tagesabschliisse vom 01.08.2018 bis zum 26.10.2018 ergab,
dass dieser Hochstbetrag eingehalten wurde.

Der bare Zahlungsverkehr ist den Mdoglichkeiten entsprechend eingeschréankt. Zahlungen
sollen grundsatzlich unbar erfolgen. Die Geldannahmestellen ,Blrgerbiro® und ,Swemmbad®
wurden mit einem EC-Karten-Terminal ausgestattet.

Es erfolgt taglich ein Soll-Ist-Abgleich des Tagesabschlusses mit den Bankkonten um etwai-
ge Unstimmigkeiten direkt klaren und ausraumen zu kdnnen. Ungeklarte Zahlungseingénge
werden noch am gleichen Tag der anordnungsberechtigten Dienststelle mitgeteilt und koén-
nen in der Regel auch noch am gleichen Tag korrekt zugeordnet werden. Zum Jahresab-
schluss gibt es in der Regel keine ungeklarten Zahlungseingénge mehr.

3.2.1 Kassenanordnungen

Zum Vorgang der Zahlungsanweisung gehdren gem. § 42 Abs. 1 KomHKVO die Erstellung
und die Erteilung der Kassenanordnungen und deren Dokumentation in den Blichern.

In der von uns Uberpriften Stichprobe (Zahllaufe vom 16.08. bis 21.08.2018 — Nr.: 81318 bis
81987) lagen fur alle Ein- und Auszahlungen ordnungsgemalfle Kassenanordnungen sowie
zahlungsbegriindende Unterlagen vor. Zahlungsanordnungen werden seitens der Fachamter
grundséatzlich rechtzeitig erteilt. Auf die Einhaltung der Zahlungsfrist beztglich einer mogli-
chen Skontoberechtigung wird geachtet.

Eine Liste mit den Namen der feststellungs- bzw. anordnungsberechtigten Personen und
dem Umfang der Befugnis liegt der Kammerei vor. Unterschriftsproben sind nur fur die an-
ordnungsberechtigten Personen hinterlegt.

Bei Ratenzahlungsvereinbarungen wird der Anordnung seitens des Fachamtes ein entspre-
chender Vermerk beigefiigt. Die Kasse uUberwacht die Einhaltung der Ratenzahlungen.

Die zahlungsbegriindenden Unterlagen werden im Original in der Kasse Uber einen Zeitraum
von zehn Jahren nach Feststellung des Jahresabschlusses aufbewahrt.

3.2.2 Datenverarbeitung

Zur Erledigung der Kassengeschéfte bedient sich die Gemeinde Wiefelstede der Finanzsoft-
ware newSystem von INFOMA, welche tber die KDO bereitgestellt wird.

Die Einrichtung der Benutzer und die Vergabe der wesentlichen Berechtigungen darf nur mit
Zustimmung des Fachdienstes Finanzverwaltung erfolgen. Die Freigabe erfolgt schriftlich
durch den Biurgermeister. Es wurden arbeitsplatzspezifische Benutzerprofile erstellt. Benotigt
ein Mitarbeiter weitere Berechtigungen, werden ihm diese, nach erfolgter Prifung und Rick-
sprache mit dem Fachdienst Finanzverwaltung, erteilt. Nach Auskunft des zusténdigen
Sachbearbeiters der EDV-Abteilung ist die Einrichtung zusétzlicher Berechtigungen sehr
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kompliziert und erfolgt daher meist unter Hinzuziehung der KDO. Berechtigungspriifungen
erfolgen immer bei einem Arbeitsplatzwechsel und auch sonst nur anlassbezogen. Eine re-
gelmaRige Uberprifung der bestehenden Rechte erfolgt nicht.

Laut Ziffer 3.2.2 der DA Uber Datenschutz, Datensicherheit und den Einsatz der Datenverar-
beitung bei der Gemeinde Wiefelstede mussen die Passworter mindestens 5 Zeichen (mog-
lichst bestehend aus Zahlen, Buchstaben und Sonderzeichen) lang sein. Die Anderung des
Passworts wird systembedingt spéatestens nach 90 Tagen erzwungen.

Laut Auskunft des fir die EDV zustandigen Sachbearbeiters ist fir jedes Amt ein eigenes
Verzeichnis eingerichtet, auf das dann auch nur Mitarbeiter des entsprechenden Amtes Zu-
griff haben. Dartber hinaus hat jeder Mitarbeiter ein personliches Verzeichnis. In Infoma sind
die Rechte so weit wie mdglich eingeschrankt.

Daten, die von Fremdverfahren Uber eine Schnittstelle an Infoma Ubersandt werden, beste-
hen aus einer xml-Datei (zuvor war dies eine txt-Datei, die nicht schreibgeschitzt und damit
veranderbar war). Zum jetzigen Zeitpunkt ist eine Aussage Uber die Sicherheitseigenschaf-
ten des neuen Dateiformats durch das RPA nicht méglich.

Fur die Pflege der Stammdaten der Kreditoren und Debitoren ist die Kasse zustandig. Eine
regelmaRige Uberprufung der Daten findet nicht statt. Eine Anpassung erfolgt, wenn bekannt
wird, dass sich die Daten geéndert haben.

Die Anderung von Stammdaten ist dem Bereich der Zahlungsanordnung zuzuordnen.
Entsprechend dem Grundsatz der Trennung zwischen Anordnung und Auszahlung darf die-
se Aufgabe daher nicht von der Gemeindekasse wahrgenommen werden.

3.3 Verwaltung der Kassenmittel und Wertgegenstande
3.3.1 Liquiditat - Geldanlage und Liquiditatskredite

Nach § 22 KomHKVO steuert die Gemeinde ihre Zahlungsfahigkeit durch eine Liquiditats-
planung. Liquide Mittel, die nach der Liquiditatsplanung nicht sofort benétigt werden, sollen
gemal § 30 KomHKVO sicher und ertragsorientiert angelegt werden. Entsprechende Rege-
lungen sind in der DA fir die Finanzbuchhaltung und die Gemeindekasse enthalten.

Momentan besteht nach Auskunft des Kassenverwalters nicht die Notwendigkeit, dass gro-
Rere Einnahmen und Ausgaben seitens der Fachbereiche mitgeteilt werden, da die Bestan-
de auf den Girokonten derzeit ausreichend sind und nicht im Rahmen von Geldanlagen ge-
bunden sind. Der Burgermeister wird regelmafig tber das vorhandene Bar- und Giralvermo-
gen unterrichtet. Die Gemeindekasse fiihrt eine excelbasierte Liquiditatsplanung fort, sodass
eine kurzfristige Reaktion auf sich verdndernde Rahmenbedingungen mdglich ist.

In den Jahren 2017 und 2018 (Stand: 30.10.2018) wurden keine Liquiditatskredite
in Anspruch genommen.

Unter Berucksichtigung der Zufihrung in Héhe von 48.069,49 € fir 2017 betrégt das Bar-
vermoégen der ,Johann-Hollmann-Stiftung® insgesamt 234.492,46 € (Kontoauszug 1/2018
vom 09.07.2018). Der Betrag wurde bei der Raiffeisenbank auf dem Konto 100001201 ange-
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legt. Das Barvermogen der Stiftung ist in der Bestandskontenubersicht zum Tagesabschluss
der Gemeinde nachrichtlich aufgefiihrt.

Aufgrund des Ratsbeschlusses vom 30.09.2013 hat sich die Gemeinde Wiefelstede tber die
Kommunale Netzbeteiligung Nordwest GmbH & Co. KG (KNN) mit einem Betrag von
2.000.010,24 € am Strom- und Gasnetz der EWE Netz GmbH beteiligt. Die Netzbeteiligung
ist zunéchst bis zum 31.12.2028 festgeschrieben. Die Beteiligung wurde durch Kfw-
Darlehen in H6he von insgesamt 1.998.000,00 € finanziert.

Die Garantiedividende aus dieser Beteiligung betragt 4,75 % (Bruttozins). Die Dividenden-
zahlung fur die Gemeinde Wiefelstede belauft sich fir das Jahr 2017 auf 94.131,61 €.

Laut Auskunft des Kassenverwalters beabsichtigt die Kommune Wiefelstede die Aufstockung
der Beteiligung um weitere 1.499.980,56 €.

Bezlglich der Risiken zu der vorgenannten Beteiligung wird auf den Bericht zur Kassenpri-
fung 2016 hingewiesen.

3.3.2 Verwahrgelass

In der Kasse ist ein Verwahrgelass eingerichtet. Zur Ein-/Ausgabe von Vermégensgegen-
standen werden entsprechende Anordnungen erteilt und ein entsprechendes Verzeichnis ge-
fuhrt.

Im Burgerbiro wird zur Kontrolle ein Gegenbuch gefiihrt, welches laut DA fir die Finanz-
buchhaltung und fir die Gemeindekasse einmal jahrlich mit den Blichern der Gemeindekas-
se abzustimmen ist.

Ferner ist die Gemeindekasse It. DA verpflichtet, einmal jahrlich eine Uberpriifung dahinge-
hend zu unternehmen, ob eine weitere Verwahrung des jeweiligen Gegenstandes noch er-
forderlich ist. Ggf. ist das betreffende Fachamt aufzufordern, eine Entnahme zu veranlassen.

Eine Uberpriifung des Verwahrgelasses wurde stichprobenartig vorgenommen. Der Abgleich
der verwahrten Gegenstanden mit den Buchern der Gemeindekasse ergab eine Uberein-
stimmung.

4. Kassenaufsicht

Die Aufgaben der Kassenaufsicht (§ 126 Abs. 5 NKomVG) wurden It. DA fir die Finanz-
buchhaltung und fir die Gemeindekasse auf den Leiter des Fachbereiches | - Innere Dienste
und Burgerservice - Uibertragen.

Eine Prufung der Gemeindekasse wurde vom Kassenaufsichtsbeamten im Jahr 2017 nicht
vorgenommen. Nach Auskunft des Kassenaufsichtsbeamten soll ab dem Jahr 2018 jahrlich

eine unvermutete Prifung der Gemeindekasse durchgefuhrt werden.

Die Tagesabschliisse werden grundséatzlich regelmaRig vom Kassenaufsichtsbeamten abge-
zeichnet.
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Bericht (iber die Kassenpriifung 2018 bei der Gemeindekasse Wiefelstede

5. Schlussbetrachtung

Die ortliche unvermutete Kassenprufung bei der Gemeindekasse wurde stichprobenartig
durchgefuhrt und hat ergeben, dass

- der buchungsmaéRige Bestand der Zahlungsmittel mit dem der Bankkonten Ubereinstimmt,
- die Kassengeschafte ordnungsgemaf abgewickelt werden und

- das Kassenwesen zuverlassig eingerichtet ist.

Auf die Kurzdarstellung der Prifungsfeststellungen bzw. -bemerkungen auf der folgenden
Seite wird hingewiesen. Zu Ziffer 01 wird um schriftliche Stellungnahme gebeten. Eine

Stellungnahme zu Ziffer 02 ist entbehrlich.

Westerstede, den 08.01.2019

Karlebowski Zwarte

*) Hinweis:

Abweichungen unter einem Betrag von 5,00 € werden als Hinweis dargestellt. Es erfolgt keine Priifungsfeststel-
lung, die eine Stellungnahme erfordert. Gleichwohl sind die aufgetretenen Abweichungen zu bereinigen bzw.
auszugleichen.
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Bericht (iber die Kassenpriifung 2018 bei der Gemeindekasse Wiefelstede

Text- | Kurzdarstellung der Prufungsfeststellungen bzw. -bemerkungen Seite
ziffer
01 Beschaftigte der Gemeindekasse konnen in der Finanzsoftware Adress- 9

und Bankdaten andern. Dies verstolt gegen den Grundsatz der Trennung
von Anordnung und Ausfiihrung von Zahlungen.

02 Eine Prufung der Gemeindekasse wurde vom Kassenaufsichtsbeamten im | 10
Jahr 2017 nicht vorgenommen.
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Niederschrift
tiber die Aufnahme des Kassenbestandes bei der Gemeindekasse in Wiefelstede
aus Anlass der unvermuteten ortlichen Kassenpriifung am 29.10.2018

I. Ergebnis des Buchabschlusses alle Betréage in €
Buchbestand It. Tagesabschluss Nr. 2478 vom 26.10.2018 Saldo:  5.921.344,90

Tagesabschlussbestand —5.921,344.90 |

Il. Kassenbestand (aufgenommener Istbestand):

1. Barkassenbestand (einschl. Schecks und Wertzeichen): 789,26
abzigl. Einnahmen nach dem letzten Tagesabschluss: 27,41
zuzlgl. Ausgaben (Bestandsumbuchungen) n. d. letzten Tagesabschluss: 76,80
zuzlgl. Bestand der Geblihrenkassen 0,00

Kassenbarbestand insges.: 838,65

2. Bankguthaben incl. Schwebeposten:

Bank Konto Nr. Auszugq vom Auszug Nr. Ist-Bestand Schwebeposten

a) Girokonten

LzO 43320050 26.10.2018 207 3.256.003,35 0,00
Raiba Oldenburg 100001200  26.10.2018 18208 262.193,01 5.590,90
oLB 1681721500 26.10.2018 205 2.396.718,99 0,00
Bank Depot/Konto Nr.  Laufzeit Zinssatz Ist-Bestand Schwebeposten
b) Tagesgeld:
0,00 0,00
c) Festgeld:
0,00 0,00
Bankguthaben insges.: 5.914.915,35 5.590,90
Summe 1. und 2. = vorhandener Kassenbestand +/- Schwebeposten __5,921.344,90 |
lll. Der Kassenbestand nach Ziffer | betréagt: 5.921.344,90
Der Kassenbestand nach Ziffer Il betragt: 5.921.344,90
Differenz: 0,00

Es besteht eine Ubereinstimmung.

/ [, wﬁéu(

Unterschrift
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Rechnungspriifungsamt

des Landkreises Ammerland

Erklarung

zur Kassenbestandsaufnahme am 29.10.2018
bei der Gemeindekasse Wiefelstede

Es wird hiermit bestatigt, dass

¢ alle von der Gemeindekasse fur die Zeitbuchung geflihrten Blcher
vorgelegt worden sind,

¢ alle Einzahlungen und Auszahlungen in den Buchern eingetragen
sind,

¢ alle vorhandenen Kassenmittel im Kassenbestandsnachweis berlck-
sichtigt sind und

¢ im Kassen-Ist-Bestand nur Kassenmittel enthalten sind, die von der
Gemeindekasse zu verwalten sind.

i
|

(I' 1 .
MMAXAG R, T3 Ao /B . il
Ort, Datum | Unterschrift Kassenverwalter




Landkreis Ammerland
Ammerlandallee 12
26655 Westerstede

Telefon: 04488 —56-0
Fax: 04488 —56-444
www.ammerland.de

Landkreis
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